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CHF 780.00 
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Public cible :  
 

Cette formation a été conçue pour toutes les personnes qui travaillent quotidiennement sur les programmes WORD ; 
EXCEL ; POWER POINT ; OUTLOOK ; TEAMS, afin de mettre à jour vos compétences selon les différentes 
évolutions de ces programmes. Vous pourrez en 5 matinées, découvrir ou redécouvrir toutes les possibilités de ces 
programmes et ainsi vous simplifier votre quotidien.  

 
Objectifs :  
 

Grâce à ce cours REFRESH, vous serez capable de: 
• Se familiariser avec les nombreuses possibilités de ces  

Programmes. 
• Utiliser les différentes fonctionnalités  
• De vous simplifier votre quotidien et d’augmenter votre  

Efficacité. 

 
Contenu : 
 

• Mise à jour des compétences en bureautique 

• Découverte des nouvelles fonctionnalités 

• Trucs et astuces 

• Utilisation efficace des outils 

• Le travail à distance 
 
 

 

Classeur de cours et support numérique inclus dans le cours. 
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5 matinées 
intensives 

 

 

 

 

 


